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RESOLUGAO N2 1.252-CAS/INISA/UFMS, DE 4 DE DEZEMBRO DE 2025.

Aprova as normas e
procedimentos para a realizagao
de atividades na Clinica Escola
Integrada (CEl) do Instituto
Integrado de Saude da
Universidade Federal de Mato
Grosso do Sul (UFMS).

O CONSELHO DE INSTITUTO DO INSTITUTO INTEGRADO DE SAUDE da
Fundac¢do Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribui¢des legais, e
considerando o que consta do Processo n2 23104.031554/2025-52, resolve:

Art. 12 Aprovar as normas e procedimentos para a realizacdo de atividades na
Clinica Escola Integrada (CEl) do Instituto Integrado de Saude da Universidade Federal de
Mato Grosso do Sul (UFMS).

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Resolucdo estabelece diretrizes, procedimentos e responsabilidades
para a realizacdo de atividades na Clinica Escola Integrada (CEl) da UFMS, no ambito do
Instituto Integrado de Saude (INISA).

Art. 29 As disposicdes desta Resolugdo aplicam-se a docentes, servidores,
residentes, discentes e colaboradores vinculados a UFMS que desenvolvam atividades
académicas, assistenciais, de pesquisa e de extensao na CEl.

Art. 32 Todas as atividades devem observar os principios éticos, legais e
institucionais, respeitando a confidencialidade das informacgdes, a seguranca dos usuarios e a
preservacdo do patrimoénio publico.

CAPITULO Il
DOS PRONTUARIOS

Art. 42 O prontuario é documento oficial do servigo e constitui instrumento
obrigatdrio de registro das a¢bes assistenciais e académicas.

Art. 52 Compete aos responsdveis pelas atividades:




| — Utilizar o prontudrio de forma ética, assegurando a confidencialidade das
informacdes;

Il — Retirar e devolver prontuarios fisicos exclusivamente na recepc¢ao, conforme
controle interno;

Il — Realizar registros completos, legiveis e de acordo com as normas éticas e
legais;

IV — Assinar e carimbar todos os registros com identificacao profissional;

V — Ndo retirar os prontudrios das dependéncias da CEl nem reproduzir cépias,
salvo mediante determinacgao judicial;

VI — Atender as orientacbes e especificacbes em caso de utilizacdo de
prontuario eletrénico;

VIl — Acessar prontudrios apenas mediante autorizacdo e exclusivamente para
fins institucionais, sendo permitido:

a) Selecionar casos clinicos para discussdo em sala de aula, resguardando o
sigilo;

b) Identificar pacientes elegiveis para atividades de ensino supervisionadas,
mediante consentimento livre e esclarecido.

CAPITULO Il
DA SUPERVISAO DE DISCENTES

Art. 62 As atividades desenvolvidas por discentes na CEl deverdao ser
supervisionadas presencialmente por docente, preceptor ou tutor informado no momento da
solicitacdo da atividade.

Art. 72 O inicio das atividades estara condicionado ao envio a equipe
administrativa da CEl do quadro da equipe e dos discentes participantes da disciplina, projeto,
pesquisa, extensdo ou estagio.

Art. 82 Compete aos supervisores:

| — Garantir o acompanhamento continuo das atividades;

Il — Zelar pelo cumprimento das normas éticas e regulamentares da UFMS;
Il — Assegurar a qualidade e a seguranga no atendimento aos usuarios;

IV — Comunicar imediatamente a coordenacdo qualquer situacdo de risco ou
necessidade de intervencao.

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO DE ATIVIDADES, ESPACOS E EQUIPAMENTOS

Art. 92 As solicitagdes de realizagao de atividades na CEl deverao ser instruidas
com todas as informacgdes exigidas tanto na solicitacdo de anuéncia quanto no processo de
ensalamento semestral, de forma completa e precisa, conforme o tipo de atividade proposta.




Art. 10. As solicitagcdes de uso de espacos fisicos da CEl deverdo ser realizadas
dentro dos prazos estipulados para o processo de ensalamento semestral.

Art. 11. O limite maximo de solicitacdo de espacos no processo de ensalamento
é de trés (3) salas ou consultdrios por atividade, salvo exce¢des devidamente autorizadas e
condicionadas a disponibilidade remanescente.

Paragrafo Unico. As atividades de ensino no ambito do Inisa, terdo prioridade
nas solicitagcdes de espacos fisicos da CEI.

Art. 12. As solicitacGes fora do periodo de ensalamento deverdo ser feitas por
meio da plataforma institucional (https://agendamentos.ufms.br) e serdo analisadas pela
equipe administrativa da CEl, considerando a pertinéncia da atividade proposta e as
prioridades institucionais.

Art. 13. O uso dos espacos e equipamentos esta condicionado:
| — A autorizacdo formal da CEl;

Il — A retirada e devolucio das chaves e equipamentos mediante registro em
ficha de controle na recepcao;

Il — Ao uso responsavel e a conservagao dos bens publicos;

IV — A proibic3o de retirada de patrimonio da CEl sem autoriza¢do formal.

CAPITULO V
DO FUNCIONAMENTO E USO DOS ESPACOS

Art. 14. A CEl funcionara de segunda a sexta-feira, das 7h as 17h.

Art. 15. A abertura e o fechamento da unidade s3ao de responsabilidade da
equipe administrativa.

Art. 16. O ndo comparecimento e uso injustificado do espaco reservado por trés
semanas consecutivas, acarretara o cancelamento automatico da reserva.

CAPITULO VI
DO CONTROLE DE ATENDIMENTOS

Art. 17. O preenchimento do Formulario de Controle de Atendimentos é
obrigatdrio para todos os atendimentos realizados na CEl e devera ser feito mensalmente
discente responsavel e/ou docente, preceptor ou pesquisador.

Art. 18. E dever dos responsaveis pelas atividades cumprir as orientacdes
adicionais relacionadas aos registros e ao controle de atendimentos, conforme normas
complementares e instrucdes emitidas pela equipe administrativa ou pela chefia da CEl.




CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Os possiveis descumprimentos das disposicdes desta Resolucdo
poderdo implicar na suspensao de autorizacdes de uso, restricdo de acesso aos espacos da CEl
ou outras medidas administrativas cabiveis.

Art. 20. Casos omissos serdo analisados pela Coordenagao da CEl, podendo ser
submetidos a apreciacao da Direcdo do INISA.

Art. 21. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

NATHAN ARATANI,

Presidente.




ANEXO — TERMO DE COMPROMISSO PARA REALIZACAO DE ATIVIDADES NA CLINICA ESCOLA
INTEGRADA (CEI)

1. Identificagao do Compromissado
Nome:

Vinculo com a UFMS:
Departamento/Unidade:

Contato (e-mail e telefone):

Nome da Atividade sob responsabilidade:

2. Declaragcdao de Compromisso

Declaro estar ciente e de acordo com as diretrizes e responsabilidades previstas na Resolucao
n2 1.252-CAS/INISA/UFMS, de 4 de dezembro de 2025, especialmente quanto ao uso ético
dos prontuarios, supervisdo de discentes, solicitacdo e utilizacdo de espacos e equipamentos,
funcionamento da unidade e controle de atendimentos.

Comprometo-me a:

| — Respeitar integralmente as normas institucionais e éticas vigentes;

Il — Zelar pela confidencialidade das informagdes dos usudrios;

Il — Garantir supervisao e registro adequados das atividades sob minha responsabilidade;
IV — Manter atualizadas as informacgdes solicitadas pela coordenagdo da CEl;

V — Observar orientacdes complementares emitidas pela chefia da unidade ou instancias
superiores.

Reconhego que o descumprimento das normas podera implicar em restrigdes de uso de
espacos, equipamentos e demais recursos da CEl.

Campo Grande, de de

Assinatura do Compromissado

Nome:

Cargo/Funcdo:
SIAPE:

Registro Profissional (se aplicavel):

Documento assinado eletronicamente por Nathan Aratani,
Presidente de Conselho, em 04/12/2025, as 16:17,
conforme horario oficial de Mato Grosso do Sul, com
fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13
de novembro de 2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo
verificador 6090954 e o cédigo CRC 19C12B46.

CONSELHO DO INSTITUTO INTEGRADO DE SAUDE
Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
Fone:
CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n? 23104.001361/2025-77 SEI n2 6090954
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